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La Rettrice  

 

Prot .n. ……….. 

 

Ai Direttori di Dipartimento 

Ai Responsabili amministrativi dei 

Dipartimenti 

 

e. p.c. 

Ai Presidenti delle Scuole 

Ai Dirigenti 

Al Responsabile del Servizio Prevenzione e 

Protezione” 

Sede 
 

 

Oggetto: Offerta Post-Laurea anno accademico 2022-2023. Proposte istituzione 

corsi Master, Perfezionamento e aggiornamento professionale. 
 

Care Colleghe e Cari Colleghi, 
 

l’Offerta Post Laurea che ci apprestiamo a progettare per l’anno accademico 2022-2023 deve 

essere in grado di inserirsi nella visione del nostro Ateneo, di rafforzarne l’immagine e 

l’attrattività, di realizzare il collegamento con il mondo produttivo e delle istituzioni per 

rispondere alle esigenze della società secondo parametri di alta qualità. 

Il nostro obiettivo è potenziare l’offerta in funzione dei bisogni professionali della società per 

rispondere alle esigenze di formazione dei neolaureati o di chi, già inserito nel mondo del 

lavoro, intenda ampliare le proprie competenze su tematiche specifiche. 
 

Alla stregua delle previsioni contenute nei Regolamenti per l’istituzione e il funzionamento dei 

corsi di master, di perfezionamento e di aggiornamento professionale, le proposte di 

attivazione dei corsi saranno presentate entro il 31 marzo 2022 e approvate dagli Organi di 

Governo nel mese di maggio. L’offerta approvata verrà quindi pubblicata a partire dal mese di 

giugno 2022, al fine di assicurarne la più ampia diffusione. 
 

Nelle more della revisione della normativa di Ateneo in materia, al fine di semplificare il 

processo, a partire dal corrente anno verrà previsto un unico decreto istitutivo per ognuna 

delle tre tipologie di corso contenente le informazioni generali;  in allegato verranno inserite le 

schede con le informazioni di maggiore interesse per gli studenti. Per ogni corso la scheda 

evidenzierà, in particolare la durata, il contributo per l’iscrizione, le scadenze, i posti disponibili, 

gli obiettivi, gli sblocchi occupazionali e professionali, la sede di svolgimento, la data di inizio 

delle attività.  
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i. Progettazione e contenuti delle proposte. 

La progettazione dei Corsi in parola deve garantire la coerenza tra obiettivi formativi dichiarati 

e settori scientifico disciplinari indicati; grazie alla preventiva consultazione dei Dipartimenti 

referenti di settore per assicurarsi il loro contributo in termini di docenza. 

I Dipartimenti, nell’approvare l’offerta formativa verificano la sostenibilità in considerazione 

dell’offerta didattica di primo, secondo e terzo livello in merito ai settori scientifico disciplinari 

richiamati nel progetto. 

Medesima coerenza viene garantita tra i contenuti didattico-professionali proposti nel singolo 

progetto e i titoli richiesti per l’accesso, sui quali si richiede la valutazione in sede di progetto, 

anche in riferimento agli obiettivi formativi del tirocinio o dell’attività formativa di tipo pratico. 

Si tenga conto, inoltre, che il numero massimo e minimo degli iscritti ai corsi non sono 

modificabili dopo l’approvazione della proposta. 
 

ii. Pianificazione delle attività (allegato A). 

L’Offerta post-laurea entro mercoledì 27 aprile salverà nelle cartelle condivise con i 

Dipartimenti l’esito delle verifiche sulle proposte, come di consueto, affinché ciascuno possa 

esprimersi in un’unica seduta entro venerdì 6 maggio. 

In alternativa, il Direttore può anticipare l’approvazione del Dipartimento referente dei settori 

indicati in ciascun progetto, impegnandosi a portare in ratifica tale consenso in occasione del 

primo Consiglio utile. 

Le delibere di approvazione adottate dai Dipartimenti referenti dei settori scientifico disciplinari 

richiamati nei progetti devono dar conto della disponibilità a contribuire al Corso con i propri 

professori e ricercatori in misura sufficiente a consentirne lo svolgimento e a farsi carico, se 

del caso, della gestione delle procedure di copertura degli insegnamenti sui settori di 

competenza (bando, selezione, conferimento incarico).  
 

iii. Svolgimento delle attività didattiche. 

I corsi in esame possono essere erogati sia in presenza che a distanza, anche tenuto conto 

delle disposizioni vigenti al momento dello svolgimento in relazione al contesto epidemiologico 

e considerato che il contesto di rischio potrà imporre l’adozione di iniziative di carattere 

straordinario e urgente al fine di fronteggiare adeguatamente possibili situazioni di pregiudizio 

per gli studenti e per i docenti. 
 

Qualora programmato in presenza, il corso potrà svolgersi di norma dal lunedì a venerdì, o di 

sabato nelle strutture che l’Ateneo ha destinato all’apertura in tale giorno. Al riguardo, le vigenti 

linee guida subordinano comunque la possibilità di erogare le lezioni dei corsi in parola presso 

locali di ateneo alla disponibilità degli stessi al netto delle esigenze dei corsi di studio. 
 

Fermo restando che la sede del Corso deve essere individuata prioritariamente presso locali 

di proprietà dell’Ateneo o in uso allo stesso, ove si preveda comunque di svolgere le attività 

didattiche presso locali concessi da terzi, in assenza di specifico accordo, è necessario 

allegare alla proposta la dichiarazione sottoscritta dal Datore di lavoro dell’ente o della 

struttura concedente i locali in parola, redatta conformemente al modello disponibile sul sito 

web di Ateneo, seguendo le coordinate sopra ricordate, insieme al resto della modulistica. La 

medesima dichiarazione deve essere controfirmata dal Direttore del Dipartimento sede 

amministrativa. In mancanza di quest’ultimo documento, che deve pervenire contestualmente 

alla proposta di istituzione del Corso, la sede delle attività didattiche è individuata presso i 

locali del Dipartimento medesimo. 
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iv. Valutazione delle proposte. 

Alla stregua dei Regolamenti citati, le proposte vengano valutate tenendo conto dei 

seguenti criteri: 

1. per i corsi di perfezionamento: 

a. adeguata e coerente articolazione dei settori scientifico-disciplinari in relazione al 

progetto formativo; 

b. chiarezza e plausibilità del profilo pratico-professionale del percorso formativo; 

c. chiara identificabilità della collocazione professionale del detentore dell’attestato di 

frequenza. 

2. per i corsi di aggiornamento professionale: 

a. adeguata e coerente articolazione disciplinare del corso; 

b. chiara identificazione del potenziale utente del corso; 

c. profilo strettamente pratico-professionale del corso 

3.per master universitari 

a. adeguata e coerente articolazione dei settori scientifico-disciplinari in relazione al 

progetto formativo;  

b. chiarezza e plausibilità del profilo pratico-professionale del percorso formativo;  

c. chiara identificabilità della collocazione professionale del detentore del titolo;  

d. successo delle eventuali passate edizioni in termini di collocazione nel mercato del 

lavoro. 
 

v. Monitoraggio. 

Sembra utile infine richiamare la previsione dei Regolamenti citati relativa al Monitoraggio, 

che prevede l’invio alla Rettrice di una relazione sull’attività svolta e sui risultati conseguiti e il 

relativo rendiconto finanziario di cui gli Organi Accademici dovranno tenere conto in sede di 

esame della proposta di rinnovo. 
 

vi. Modulistica e Contatti. 

Per favorire la predisposizione dei progetti è disponibile in Intranet la modulistica da utilizzare 

e da inviare, a seguito dell’approvazione dei Dipartimenti sedi amministrative, all’Area Servizi 

alla Didattica - Offerta post-laurea – completa dell’estratto del verbale di approvazione del 

Dipartimento sede amministrativa e dei singoli progetti. 

L’Area Servizi alla Didattica è a disposizione per qualsiasi chiarimento: 

- per la presentazione delle proposte: convenzioni.didattica@adm.unifi.it – Tel. 055/275 

7670 - 7295 – 7298;   

- per i Dipartimenti dell’Area Medica: master-bio@unifi.it, - Tel.055/275 1967 - 1964 – 

1963; 

- per tirocini o attività pratica-professionale: stages@adm.unifi.it – Tel. 055/275 7288 - 

7287 - 7286). 

Ringrazio per la vostra preziosa collaborazione. 

L’occasione è gradita per porgervi i più cordiali saluti. 

La Rettrice 

Prof.ssa Alessandra Petrucci 
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Allegato A 

Procedure attivazione corsi master, corsi di perfezionamento e corsi di 

aggiornamento professionale per l’A.A. 2022/2023 

  

  

Entro il 31 marzo 

2022 ·    Scadenza presentazione dei progetti da parte del 

Dipartimento sede amministrativa che li approva e li 

trasmette all'Offerta post-laurea, tramite Titulus su file word, 

in allegato alla delibera. 

  

Entro il 27 aprile. 

2022 ·    L'Offerta post-laurea esamina e cataloga i progetti 

elaborando: 

o   una scheda sintetica per ogni proposta; 

o   un elenco, per ogni Dipartimento, dove sono riportati tutti i 

Master, i Corsi di perfezionamento e di Aggiornamento 

professionale nei quali sono stati indicati SSD afferenti al 

Dipartimento stesso; 

·    L'Offerta post-laurea trasmette a ciascun Dipartimento, 

referente di settore, i progetti di competenza affinché si possa 

esprimere in merito in un’unica seduta. 

  

Entro il 6 maggio 

2022 ·    I Dipartimenti referenti di settore assumono le determinazioni 

relative ai progetti, inviando la delibera all'Offerta post-laurea 

e, per conoscenza, al Dipartimento sede amministrativa dei 

Corsi. 

  

Nel mese di 

maggio 2022 ·    La Commissione Didattica esamina i progetti e comunica ai 

proponenti eventuali osservazioni. 

·    Gli Organi Accademici deliberano in merito ai progetti.  

·     
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